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1. Vispārīgie noteikumi

1.1. Šis “Nolikums par nekustamā īpašuma māklera asistentu, mākleru, juridisko personu un personālsabiedrību profesionālās kvalifikācijas sertifikātu saņemšanas un pagarināšanas kārtību” (turpmāk tekstā “Nolikums”) nosaka kārtību, kādā fiziskas un juridiskas personas iegūst nekustamā īpašuma darījumu māklera asistenta, māklera vai juridiskas personas profesionālās kvalifikācijas sertifikātus, kā arī mākleru asistentu, mākleru vai juridisko personu profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības termiņa pagarināšanas, sertifikātu darbības apturēšanas un anulēšanas noteikumus.

1.2. Nolikums ir apstiprināts ar biedrības “Nekustamā īpašuma darījumu asociācija LANĪDA”, Reģ.Nr. 40008007702 (turpmāk tekstā “LANĪDA”), Kopsapulces 2005.gada 18.maija lēmumu (protokola Nr. 1/05.2005).

1.3. Jebkurai fiziskai vai juridiskai personai, kas vēlas iegūt nekustamā īpašuma darījumu māklera asistenta, māklera vai juridiskas personas profesionālās kvalifikācijas sertifikātu, ir tiesības iepazīties ar Nolikuma noteikumiem.
2. Sertifikācijas komisija

2.1. Nekustamā īpašuma darījumu māklera asistenta, māklera un juridiskās personas profesionālās kvalifikācijas sertifikātus izsniedz Sertifikācijas komisija. Sertifikācijas komisijas sastāvu apstiprina LANĪDA Valde. Sertifikācijas komisija izlemj arī jautājumus par izsniegto profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības termiņa pagarināšanu, sertifikātu darbības apturēšanu vai anulēšanu, kā arī veic citus Nolikumā paredzētus uzdevumus.

2.2. Sertifikācijas komisija ir Biedrības struktūrvienība, kuras locekļi tiek iecelti ar Biedrības Valdes lēmumu. 

2.3. Sertifikācijas komisijas sastāvā ietilpst 5 (pieci) locekļi - sertificēti LANĪDA mākleri. Sertifikācijas komisijas sastāvā tiek ieceltas personas ar atbilstošu izglītību, pieredzi nekustamā īpašuma darījumos un nevainojamu reputāciju.

2.4. Sertifikācijas komisijas darbu vada Sertifikācijas komisijas priekšsēdētājs, kuru no sava vidus ievēl Sertifikācijas komisijas locekļi. 

2.5. Sertifikācijas komisijas lēmumu protokolēšanu, kā arī dokumentu apriti komisijā nodrošina un kontrolē Sertifikācijas komisijas sekretārs. Sertifikācijas komisijas sekretārs ir Sertifikācijas komisijas pieaicināta persona, kas nav Sertifikācijas komisijas loceklis.

2.6. Sertifikācijas komisija ir lemttiesīga, ja tās sēdē piedalās vismaz 4 (četri) locekļi. Sertifikācijas komisija pieņem lēmumus ar vismaz 1 (vienu) klātesošo komisijas locekļu balsu vairākumu. Ja Sertifikācijas komisijas locekļu balsis sadalās līdzīgi, izšķirošā ir komisijas priekšsēdētāja balss. Sertifikācijas komisijas lēmumi tiek noformēti rakstveidā.

2.7. Sertifikācijas komisijas lēmumus par pretendentu profesionālās kvalifikācijas sertifikāta nereģistrēšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu neizsniegšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības termiņa nepagarināšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības apturēšanu vai anulēšanu personas, uz kurām attiecīgais Sertifikācijas komisijas lēmums tieši attiecas, var pārsūdzēt Biedrības Valdē. Biedrības Valdes lēmums jautājumā, par kuru ir iesniegta sūdzība, ir galīgs. 

3. Māklera asistents un mākleris

3.1. Māklera asistents ir fiziska persona, kura ir ieguvusi māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikātu.
3.2. Pretendentam, kurš vēlas iegūt māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikātu, ir jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

3.2.1. Persona ir ieguvusi nepieciešamo izglītību LANĪDA apstiprinātā mācību programmā;

3.2.2. Darba pieredze ne mazāka par vienu gadu nekustamo īpašumu tirgū;

3.2.3. Personai ir kurators ar vismaz 1. gada pieredzi māklera statusā;

3.2.4. Asociācijā par personu nav fiksētas pamatotas rakstiskas sūdzības;

3.2.5. Persona ir izturējusi māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai nepieciešamo pārbaudījumu.
3.2.6. Personai ir Valsts valodas zināšanas Latvijas Republikas likumdošanā noteiktajā apjomā.

3.3. Pēc profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanas, māklera asistents ir tiesīgs veikt profesionālu darbību kuratora uzraudzībā.

3.4. Mākleris ir fiziska persona, kura ir ieguvusi māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikātu.

3.5. Pretendentam, kurš vēlas iegūt māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikātu, ir jāatbilst sekojošiem kritērijiem:

3.5.1. Darba pieredze ne mazāka par diviem gadiem nekustamo īpašumu tirgū (viens gads līdz māklera asistenta statusa iegūšanas un viens gads māklera asistenta statusa laikā);

3.5.2. Personai ir laba kuratora atsauksme;
3.5.3. Persona ir nodarbināta vai uz cita tiesiska pamata darbojas atbilstoši reģistrētā komercsabiedrībā (uzņēmējsabiedrībā) vai ir reģistrēta kā individuālais komersants;

3.5.4. Asociācijā par personu nav fiksētas pamatotas rakstiskas sūdzības.
3.6. Pēc profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanas mākleris ir tiesīgs patstāvīgi veikt profesionālo darbību. 

3.7. Māklera asistentu un mākleru uzskaiti veic Sertifikācijas komisijas sekretārs, paziņojot aktuālos uzskaites datus Biedrības Valdei. Biedrības Valde nodrošina māklera asistentu un mākleru reģistrācijas datu pieejamību trešajām personām, tajā skaitā publicējot informāciju Biedrības interneta mājas lapā.
4. Dokumentu iesniegšana pārbaudījumiem

4.1. Māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai pretendentam ir jāiesniedz Sertifikācijas komisijā sekojoši dokumenti:

4.1.1. Sertifikācijas komisijas apstiprināta parauga pieteikumu;

4.1.2. Pases kopiju (uzrādot oriģinālu vai notariāli apliecinātu kopiju);

4.1.3. Izglītības dokumenta kopiju (uzrādot oriģinālu vai notariāli apliecinātu kopiju);

4.1.4. Pēdējā gada laikā veikto nekustamā īpašuma darījumu sarakstu (sertifikācijas komisijas apstiprināts paraugs);

4.1.5. Kuratora rekomendācija (sertifikācijas komisijas apstiprināts paraugs);

4.1.6. Personas (vai sabiedrības, kurā persona ir strādājusi) apliecinājumu, ka tā nav izdarījusi noziedzīgu nodarījumu vai tai sodāmība ir dzēsta vai noņemta likumā noteiktajā kārtībā.

4.1.7. Dokuments, kas apliecina Sertifikācijas komisijas noteikto dokumentu izskatīšanas maksas samaksu. 

4.2. Māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai pretendentam ir jāiesniedz Sertifikācijas komisijā sekojoši dokumenti:

4.2.1. Sertifikācijas komisijas apstiprināta parauga pieteikums;

4.2.2. Pēdējā gada laikā veikto nekustamā īpašuma darījumu sarakstu (sertifikācijas komisijas apstiprināts paraugs), kuru ar savu parakstu apliecina gan māklera asistents, gan kurators;

4.2.3. Kuratora atsauksme (sertifikācijas komisijas apstiprināts paraugs);

4.2.4. Izglītības dokumenta kopiju (uzrādot oriģinālu vai notariāli apliecinātu kopiju), ja tā nav LANĪDA vai saņemts stažēšanās laikā;

4.2.5. Personas (vai sabiedrības, kurā persona ir strādājusi) apliecinājumu, ka tā nav izdarījusi noziedzīgu nodarījumu vai tai sodāmība ir dzēsta vai noņemta likumā noteiktajā kārtībā.

4.2.6. Nolikuma 7.4. punktā norādītie dokumenti.

4.3. Māklera asistenta un māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta izskatīšana tiek veikta par maksu. Iesniedzot dokumentus sertifikāta iegūšanai, pretendentam ir jāiesniedz arī dokuments, kas apliecina Sertifikācijas komisijas noteiktās dokumentu izskatīšanas maksas samaksu. 

4.4. Dokumentus pretendents personiski iesniedz Sertifikācijas komisijas sekretāram, kurš izsniedz pretendentam apliecinājumu par dokumentu saņemšanu.

4.5. Dokumentu saņemšanas faktu Sertifikācijas komisijas sekretārs reģistrē Sertifikācijas komisijas dokumentu reģistrā. 

4.6. Pēc dokumentu saņemšanas Sertifikācijas komisijas sekretārs pārbauda dokumentu atbilstību Nolikuma prasībām. Ja dokumenti neatbilst Nolikuma prasībām, pretendents par to tiek rakstveidā informēts 5 (piecu) darba dienu laikā pēc dokumentu iesniegšanas. Neatbilstības pretendentam ir jānovērš 10 (desmit) darba dienu laikā pēc paziņojuma saņemšanas. Ja neatbilstības netiek novērstas norādītajā termiņā, pretendenta pieteikums par pārbaudījumu kārtošanu Sertifikācijas komisijā netiek izskatīts un iesniegtie dokumenti tiek atdoti pretendentam.

4.7. Nolikuma prasībām atbilstošus pretendentu pieteikumus un tiem pievienotos dokumentus Sertifikācijas komisijas sekretārs nodod Sertifikācijas komisijai. Sertifikācijas komisija pēc dokumentu saņemšanas nosaka datumu, kurā attiecīgais pretendents kārtos pārbaudījumu, un Sertifikācijas komisijas sekretārs rakstveidā paziņo pretendentam pārbaudījuma kārtošanas datumu, laiku un vietu. 

4.8. Sertifikācijas komisijai iesniegtie dokumenti ir izmantojami tikai sertifikācijas procesa vajadzībām un nav izpaužami trešajām personām, izņemot likumā paredzētajos gadījumos.

5. Pārbaudījums māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai
5.1. Pārbaudījumā māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai tiek pārbaudītas pretendenta teorētiskās zināšanas, kas ir nepieciešamas profesionālo pakalpojumu sniegšanai nekustamā īpašuma darījumos. 

5.2. Teorētisko zināšanu apjomu un saturu, pamatojoties uz Izglītības komitejas izstrādātiem priekšlikumiem apstiprina Valde. Pretendentam, kas vēlas kārtot pārbaudījumu māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai, ir tiesības saņemt rakstveidā noformētu informāciju par pārbaudījumā nepieciešamo zināšanu apjomu un saturu (programma).

5.3. Pārbaudījumu vada Sertifikācijas komisijas nozīmēts Sertifikācijas komisijas loceklis ne retāk kā 4 (četras) reizes gadā. 

5.4. Pretendentiem ir jāierodas pārbaudījuma vietā vismaz 15 (piecpadsmit) minūtes pirms paziņojumā norādītā pārbaudījuma sākuma laika, lai veiktu reģistrāciju. Reģistrējoties pārbaudījumam, pretendentam ir jāuzrāda personu apliecinošs dokuments (pase vai autovadītāja apliecība) un dokuments, kas apliecina Sertifikācijas komisijas noteiktās dokumentu izskatīšanas maksas samaksu. Personas, kas neuzrāda iepriekš minētos dokumentus vai ierodas uz pārbaudījumu pēc paredzētā laika, pārbaudījuma kārtošanai netiek pielaistas.

5.5. Uz pārbaudījumu ieradušies pretendenti tiek reģistrēti pārbaudījumu protokolā. Par personām, kas nav ieradušās uz pārbaudījumu, protokolā tiek izdarīta atbilstoša atzīme.

5.6. Pirms pārbaudījuma sākuma visi ieradušies un pārbaudījumam reģistrētie pretendenti tiek iepazīstināti ar pārbaudījuma norises noteikumiem.

5.7. Pārbaudījums notiek rakstveidā.

5.8. Sākoties pārbaudījumam, katram pretendentam tiek izsniegti jautājumi, uz kuriem tam ir jāatbild. 

5.9. Beidzoties pārbaudījumam atvēlētajam laikam, katrs pretendents nodod pārbaudījuma vadītājam rakstveidā noformētās atbildes uz pārbaudījuma jautājumiem, kuras ir apliecinātas ar attiecīgā pretendenta parakstu.

5.10. Pārbaudījuma laikā pretendentiem ir aizliegts izmantot palīgmateriālus, kā arī savstarpēji mutiski vai rakstveidā apmainīties ar informāciju.

5.11. Pretendenti, kuri neievēro pārbaudījuma noteikumus, no tālākas pārbaudījuma kārtošanas tiek izslēgti, par ko tiek izdarīta atbilstoša atzīme protokolā. Ja pārbaudījuma vadītājs uzskata, ka pretendenta pieļautais pārkāpums nav radījis priekšrocības attiecīgajam pretendentam pārbaudījuma kārtošanā vai nav citādā veidā būtiski ietekmējis pārbaudījuma gaitu, pārbaudījuma vadītājs var atļaut pretendentam turpināt pārbaudījumu, izsakot mutisku brīdinājumu.

5.12. Pretendentu sniegtās atbildes slēgtā sēdē izskata Sertifikācijas komisija 30  (trīsdesmit) darba dienu laikā pēc pārbaudījuma dienas. Atbilžu pārbaudes  rezultātus Sertifikācijas komisija reģistrē pārbaudījumu protokolā, kā arī uz  atbilžu dokumenta.

5.13. Lai iegūtu māklera asistenta profesionālās darbības sertifikātu, pretendentam ir  pareizi jāatbild uz vismaz 70% no pārbaudījumā uzdotajiem jautājumiem. 

5.14. Sertifikācijas komisija rakstveidā paziņo pretendentam pārbaudījuma rezultātu 45 (četrdesmit piecu) darba dienu laikā pēc pārbaudījuma atbilžu izvērtēšanas. 

5.15. Ja pretendents pārbaudījumu nav nokārtojis, pretendentam ir tiesības pieteikties atkārtotai pārbaudījuma kārtošanai ne ātrāk kā 6 (sešus) mēnešus pēc iepriekšējā pārbaudījuma kārtošanas datuma.

6. Prakses vadītājs (kurators)

6.1. Pretendents, kurš ir sekmīgi nokārtojis māklera asistenta pārbaudījumu, ir tiesīgs saņemt māklera asistenta profesionālās darbības sertifikātu, ja tā profesionālo darbību ir piekritis uzraudzīt sertificēts mākleris.

6.2. Pēc sekmīgas māklera asistenta pārbaudījuma nokārtošanas Sertifikācijas komisija vienlaicīgi ar pārbaudījuma rezultātu paziņošanu uzaicina pretendentu izraudzīties mākleri, kurš veiks pretendenta prakses vadītāja (kuratora) pienākumus.

6.3. Vienošanās ar mākleri par prakses vadītāja (kuratora) pienākumu pildīšanu ir katra pretendenta patstāvīgs pienākums. Biedrība pretendentus ar prakses vadītāju (kuratoru) nenodrošina.

6.4. Pretendentam ir jāiesniedz Sertifikācijas komisijai māklera, kurš ir piekritis būt par pretendenta prakses vadītāju (kuratoru), rakstveida iesniegums. Sertifikācijas komisija pārbauda izvēlētā prakses vadītāja (kuratora) atbilstību māklera statusam un atbilstības konstatēšanas gadījumā pieņem lēmumu par prakses vadītāja (kuratora) apstiprināšanu. Lēmums tiek paziņots gan pretendentam, gan apstiprinātajam prakses vadītājam (kuratoram). Par prakses vadītāju (kuratoru) var būt LANĪDA sertificēts mākleris ar vismaz 1 (viena) gada stāžu māklera statusā. Prakses vadītājam (kuratoram) var būt ne vairāk kā 5 uzraugāmie māklera asistenti.

6.5. Prakses vadītājam (kuratoram) ir pienākums uzraudzīt pretendenta profesionālo darbību pēc māklera asistenta statusa piešķiršanas, kā arī izglītot pretendentu jautājumos, kas skar māklera asistenta profesionālo darbību pēc pēdējā pieprasījuma. Prakses vadītājam (kuratoram) nav pienākuma nodarbināt māklera asistentu.
6.6. Gadījumā, ja persona, kura veic kuratora funkcijas, izstājas no asociācijas, māklera asistentam 1 (viena) mēneša laikā ir jāatrod jauns kurators un jāiesniedz Sertifikācijas komisijai jauns Prakses Kuratora iesniegums pēc apstiprināta parauga.

7. Pārbaudījums māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai

7.1. Pārbaudījumā māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai tiek vērtēti vismaz 3 (trīs) no vērtēšanai Sertifikācijas komisijā pieteiktajiem nekustamā īpašuma darījumiem un tos apliecinošajiem dokumentiem.

7.2. Kritērijus pretendenta pieteikto darījumu vērtēšanai apstiprina Sertifikācijas komisija. Māklera asistentam, kas vēlas kārtot pārbaudījumu māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanai, ir tiesības saņemt rakstveidā noformētu informāciju par kritērijiem, kas tiks piemēroti pretendenta pieteikto darījumu vērtēšanā (pārbaudījuma programmu).

7.3. Vērtēšanai Sertifikācijas komisijā ir jāpiesaka visi pēdējā gada laikā veiktie nekustamā īpašuma darījumi, kuru kārtošanā ir piedalījies pretendents. No vērtēšanai pieteiktajiem darījumiem Sertifikācijas komisija izvēlas vismaz 3 (trīs) darījumus.

7.4. Piesakot vērtēšanai darījumus, pretendents par katru darījumu Sertifikācijas komisijai iesniedz:

7.4.1. darījumu aprakstu uz Sertifikācijas komisijas apstiprinātas formas, kas satur ziņas par nekustamā īpašuma adresi un kadastra numuru, darījumā iesaistīto pušu koordinātēm utt.;

7.4.2. pēc Sertifikācijas komisijas pieprasījuma - darījuma noslēgšanu un izpildi apliecinošus dokumentus.

7.5. Iesniedzot Nolikuma 7.4. punktā norādītos dokumentus uz māklera statusu, pretendentam ir tiesības neizpaust Sertifikācijas komisijai ar attiecīgo darījumu saistītas ziņas, kas nav pieejamas publiskos reģistros. Arī gadījumā, ja pretendents Sertifikācijas komisijai iesniedzamajos dokumentos nevēlas izpaust noteiktas ziņas, iesniedzamajiem dokumentiem ir jābūt noformētiem tādā veidā, lai Sertifikācijas komisijai būtu iespējams pārliecināties, ka vērtēšanai pieteiktie darījumi ir patiesi notikuši.

7.6. Pēc pārbaudījumā vērtējamo darījumu izvēlēšanās, nepieciešamības gadījumā Sertifikācijas komisija ir tiesīga nozīmēt 2 (divus) recenzentus – māklerus, kuri pārbaudījumā sniegs savu slēdzienu par vērtēšanai pieteiktajiem darījumiem. 

7.6.1. Ja Sertifikācijas komisija ir nozīmējusi 2 (divus) recenzentus darījumu izvērtēšanai, vienlaicīgi ar paziņojuma par pārbaudījumu nosūtīšanu, Sertifikācijas komisija rakstveidā informē pretendentu par vērtēšanai izvēlētajiem darījumiem un nozīmētajiem recenzentiem.

7.6.2. Sertifikācijas komisijas nozīmētie recenzenti iepazīstas ar pretendenta vērtēšanai iesniegtajiem dokumentiem ne vēlāk kā 3 (trīs) dienas pirms pārbaudījumam noteiktā datuma.

7.6.3. Pārbaudījumu (darījumu aizstāvēšanu) vada Sertifikācijas komisijas nozīmēts Sertifikācijas komisijas loceklis. Pārbaudījumā (darījumu aizstāvēšanā) piedalās ne mazāk kā 3 (trīs) Sertifikācijas komisijas locekļi (ieskaitot pārbaudījuma (darījuma aizstāvēšanas) procesa vadītāju) un ja nepieciešams arī abi nozīmētie recenzenti.

7.7. Pretendentiem uz māklera statusu, kas ir uzaicināti kārtot pārbaudījumu, ir jāierodas norādītajā pārbaudījuma vietā vismaz 15 (piecpadsmit) minūtes pirms paziņojumā norādītā pārbaudījuma sākuma laika, lai veiktu reģistrāciju. Reģistrējoties pārbaudījumam, pretendentam ir jāuzrāda personu apliecinošs dokuments (pase vai autovadītāja apliecība) un dokuments, kas apliecina Sertifikācijas komisijas noteiktās dokumentu izskatīšanas maksas samaksu. Personas, kas neuzrāda augstāk minētos dokumentus vai ierodas uz pārbaudījumu pēc paredzētā laika, pārbaudījuma kārtošanai netiek pielaistas.

7.8. Uz pārbaudījumu ieradušies pretendenti tiek reģistrēti pārbaudījuma protokolā. Par personām, kas nav ieradušās uz pārbaudījumu, protokolā tiek izdarīta atbilstoša atzīme.

7.9. Pirms pārbaudījuma sākuma visi ieradušies un pārbaudījumam reģistrētie pretendenti tiek iepazīstināti ar pārbaudījuma norisi.
7.10. Pārbaudījums (darījumu aizstāvēšana) notiek mutvārdos. Pārbaudījuma gaita tiek protokolēta.

7.11. Pārbaudījums sākas ar pārbaudījuma (darījumu aizstāvēšanas) procesa vadītāja ziņojumu par pretendentu un tā vērtēšanai pieteiktajiem darījumiem. Pēc ziņojuma, pretendents sniedz izvērstu paskaidrojumu par vērtēšanai pieteiktajiem darījumiem un veiktajām darbībām šo darījumu noslēgšanā un/vai izpildē. Pārbaudījumā klātesošie Sertifikācijas komisijas locekļi ir tiesīgi uzdot pretendentam jautājumus visā pārbaudījuma (darījumu aizstāvēšanas) laikā. 

7.12. Pārbaudījuma (darījumu aizstāvēšanas) rezultātus slēgtā sēdē izskata Sertifikācijas komisija 30 (trīsdesmit) darba dienas pēc pārbaudījuma dienas. Pārbaudījuma rezultātu izskatīšanā konstatēto Sertifikācijas komisija reģistrē pārbaudījuma protokolā.

7.13. Sertifikācijas komisija rakstveidā paziņo par pārbaudījuma nokārtošanu vai nenokārtošanu 45 (četrdesmit piecu) darba dienu laikā pēc pārbaudījuma rezultātu izskatīšanas. 

7.14. Ja pretendents pārbaudījumu nav nokārtojis, tam ir tiesības pieteikties atkārtotai pārbaudījuma kārtošanai ne ātrāk kā 6 (sešus) mēnešus pēc iepriekšējā pārbaudījuma kārtošanas datuma.

8. Māklera asistenta un māklera sertifikāta izsniegšana

8.1. Ja pretendents uz māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanu ir sekmīgi nokārtojis pārbaudījumu, Sertifikācijas komisija ne vēlāk kā 10 (desmit) darba dienu laikā pēc lēmuma par pārbaudījuma rezultātu apstiprināšanu datuma izsniedz māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikātu un ieraksta pretendentu māklera asistentu reģistrā.

8.2. Māklera asistenta sertifikātā tiek norādīta sekojoša informācija:

8.2.1. Māklera asistenta vārds, uzvārds un personas kods;

8.2.2. Biedrības, kas sertifikātu ir izsniegusi, nosaukums un reģistrācijas numurs;

8.2.3. Māklera asistentam piešķirtais statuss;
8.2.4. Prakses vadītāja (kuratora) vārds, uzvārds un personas kods;

8.2.5. Māklera asistenta statusa piešķiršanas datums;

8.2.6. Sertifikāta kārtas numurs;

8.2.7. Sertifikāta derīguma termiņš;

8.2.8. Sertifikācijas komisijas priekšsēdētāja un Biedrības Valdes priekšsēdētāja paraksti;

8.2.9. Biedrības zīmoga nospiedums. 

8.3. Ja pretendents uz māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanu ir sekmīgi nokārtojis pārbaudījumu, Sertifikācijas komisija ne vēlāk kā 10 (desmit) darba dienu laikā pēc lēmuma par pārbaudījuma rezultātu apstiprināšanu datuma izsniedz māklerim māklera profesionālās kvalifikācijas sertifikātu un ieraksta pretendentu mākleru reģistrā.

8.4. Māklera sertifikātā tiek norādīta sekojoša informācija:

8.4.1. Māklera vārds, uzvārds un personas kods;

8.4.2. Biedrības, kas sertifikātu ir izsniegusi, nosaukums un reģistrācijas numurs;

8.4.3. Māklerim piešķirtais statuss;

8.4.4. Māklera statusa piešķiršanas datums;

8.4.5. Sertifikāta kārtas numurs;

8.4.6. Sertifikāta derīguma termiņš;

8.4.7. Sertifikācijas komisijas priekšsēdētāja un Biedrības Valdes priekšsēdētāja paraksti;

8.4.8. Biedrības zīmoga nospiedums. 

8.5. Izsniegto sertifikātu māklera asistents vai mākleris ir tiesīgs izmantot tikai personiski un tas nav nododams trešajām personām.
8.6. Ja profesionālās kvalifikācijas sertifikāts ir nozaudēts; šādā gadījumā Sertifikācijas komisija izsniedz jaunu sertifikātu ar nozaudētā sertifikāta saturu, bet ar jaunu reģistrācijas numuru. Par jauna Sertifikāta izgatavošanu persona veic samaksu saskaņā ar apstiprināto cenrādi. 
9. Juridiskās personas sertifikāta izsniegšana

9.1 Persona var iegūt Juridiskas personas Sertifikātu vai Personālsabiedrības Sertifikātu, ja tā atbilst šādām prasībām:
9.1.1. tās darbības virzieni (komercdarbība) ir saistīti ar nekustamā īpašuma tirgu un tā ir reģistrēta saskaņā ar LR likumdošanas aktiem;

9.1.2. tā ir darbojusies nekustamā īpašuma tirgū vismaz divus gadus un tās vadībai ir vismaz divu gadu darba pieredze nekustamo īpašumu tirgū; 

9.1.3. firmā darbojas vismaz 1 (viens) LANĪDA sertificēts mākleris. Gadījumā, ja vienīgais LANĪDA sertificēts mākleris aiziet no firmas, firmai tiek dots 12 (divpadsmit) mēnešu ilgs periods dotā trūkuma novēršanai. Ja šis trūkums netiek novērsts norādītajā termiņā, firma zaudē Juridiskās personas statusu.

9.1.4. LANĪDA rīcībā nav pamatotu sūdzību par juridisko personu vai personālsabiedrību un tās darbiniekiem, pilnvarniekiem un citām personām, kuras uz jebkāda pamata darbojušās kā konkrētas juridiskās personas vai personālsabiedrības pārstāvji. 

9.2. Persona, kas vēlas iegūt juridiskas personas vai personālsabiedrības Sertifikātu, iesniedz Sertifikācijas komisijā šādus dokumentus:
9.2.1. aizpildītu pieteikuma veidlapu;

9.2.2. dibināšanas dokumentu jeb darbības pamatdokumentu kopijas (uzrādot oriģinālu vai notariāli apliecinātu kopiju);  

9.2.3. profesionālās darbības aprakstu par pēdējiem diviem gadiem;

9.2.4. pēdējā gada laikā veikto nekustamā īpašuma darījumu (turpmāk — darījums) sarakstu;

9.2.5. personas (vai no kompānijām, kurās tajā laikā ir strādājusi) apliecinājumu, ka tā nav izdarījusi noziedzīgu nodarījumu, tai sodāmība ir dzēsta vai noņemta likumā noteiktajā kārtībā.
9.2.6. Dokuments, kas apliecina Sertifikācijas komisijas noteikto dokumentu izskatīšanas maksas samaksu. 

9.3.  Juridiskās personas sertifikātā tiek norādīta sekojoša informācija:

9.3.1. Pilns nosaukums, reģistrācijas numurs;

9.3.2. Biedrības, kas sertifikātu ir izsniegusi, nosaukums un reģistrācijas numurs;

9.3.3. Piešķirtais statuss;

9.3.4. Statusa piešķiršanas datums;

9.3.5. Sertifikāta kārtas numurs;

9.3.6. Sertifikāta derīguma termiņš;

9.3.7. Sertifikācijas komisijas priekšsēdētāja un Biedrības Valdes priekšsēdētāja paraksti;

9.3.8. Biedrības zīmoga nospiedums. 

9.4.  Izsniegto sertifikātu juridiskā persona ir tiesīga izmantot tikai personiski un tas nav nododams trešajām personām. 
9.5.  Firma-Asociētais Biedrs nes atbildību asociācijas priekšā par saviem darbiniekiem-asociācijas biedriem un uzņemas visas saistības t.sk. finansiālās, tai gadījumā, ja darbinieks pats tās nevar izpildīt.
9.6.  Ja profesionālās kvalifikācijas sertifikāts ir nozaudēts; šādā gadījumā Sertifikācijas komisija izsniedz jaunu sertifikātu ar nozaudētā sertifikāta saturu, bet ar jaunu reģistrācijas numuru. Par jauna Sertifikāta izgatavošanu persona veic samaksu saskaņā ar apstiprināto cenrādi.
10. Māklera asistentu, mākleru un juridisko personu sertifikātu darbības termiņš

10.1.  Māklera asistenta profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņš ir 1 (viens) gads. 3 (trīs) mēnešu laikā pēc māklera asistenta sertifikāta darbības termiņa beigām, māklera asistentam ir jāmaina statuss uz mākleri un jākārto nepieciešamais pārbaudījums. Ja norādītajā termiņā māklera asistents nav nokārtojis māklera pārbaudījumu, tas zaudē māklera asistenta statusu un minētā statusa iegūšanai pretendentam atkārtoti ir jākārto pārbaudījums.
10.2.  Māklera un juridisko personu profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņš ir 1 (viens) gads. Pēc profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņa notecēšanas darbības termiņu var pagarināt vēl uz 1 (vienu) gadu. Māklera un juridisko personu profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņa pagarināšanas skaits nav ierobežots. 
10.3.  Mākleris vai juridiska persona, kas vēlas profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņa pagarināšanu, 3 (trīs) mēnešus pirms sertifikāta darbības termiņa notecēšanas iesniedz Sertifikācijas komisijai Sertifikācijas komisijas apstiprinātas formas iesniegumu par termiņa pagarināšanu, kurā norāda Sertifikācijas komisijas pieprasītās ziņas. 
10.4.  Ne vēlāk kā 1 (vienu) mēnesi pirms māklera vai juridiskās personas profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņa notecējuma Sertifikācijas komisija rakstveidā paziņo attiecīgām personām par pieņemto lēmumu pagarināt vai nepagarināt profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņu.
10.5.  Sertifikācijas komisija ir tiesīga pieņemt lēmumu nepagarināt profesionālās kvalifikācijas darbības termiņu šādos gadījumos:

10.5.1. par personas profesionālo darbību ir saņemtas sūdzības un Sertifikācijas komisija ir konstatējusi attiecīgā personas darbībā būtiskus profesionālās darbības noteikumu pārkāpumus;

10.5.2. persona sertifikāta derīguma termiņā nav nodarbojusies ar profesionālo darbību;

10.5.3. persona nav veikusi dalības maksas apmaksu par vairāk nekā 6 (sešiem) mēnešiem;

10.6.  Ja Sertifikācijas komisija pieņem lēmumu pagarināt māklera vai juridiskas personas profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbības termiņu, personas sertifikātā tiek veiktas attiecīgi ieraksti, norādot, ka sertifikāta darbības termiņš ir pagarināts uz noteiktu laiku.
11. Māklera asistentu, mākleru un juridisko personu sertifikātu darbības apturēšana vai anulēšana

11.1.  Sertifikācijas komisija ir tiesīga apturēt vai anulēt māklera asistenta, māklera vai juridiskās personas profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbību šādos gadījumos:

11.1.1. ja par fiziskās vai juridiskās personas profesionālo darbību ir saņemtas rakstiskas sūdzības;
11.1.2. ja ir saņemts fiziskās vai juridiskās personas rakstisks iesniegums ar lūgumu anulēt sertifikāta darbību;
11.1.3. ja ir konstatēts biedru dalības maksas parāds par periodu, kas lielāks par 6 (sešiem) mēnešiem;
11.1.4. par personas profesionālo darbību ir saņemtas sūdzības un Sertifikācijas komisija ir konstatējusi attiecīgās personas darbībā būtiskus profesionālās darbības noteikumu pārkāpumus, tad tā var izteikt rakstisku brīdinājumu, sertifikāta darbību var apturēt uz 12 (divpadsmit) mēnešiem vai anulēt sertifikātu; 
11.1.5. ir konstatēts un apstiprināts sertifikāta viltojums;
11.1.6. cits svarīgs iemesls.
11.1. Par visiem gadījumiem, kad profesionālās kvalifikācijas sertifikāta darbība ir apturēta vai tas ir anulēts Sertifikācijas komisija ziņo Biedrības Valdei, kas nodrošina šīs informācijas publisku izsludināšanu.
12. Sertifikācijas komisijas lēmumu pārsūdzēšana

12.1.  Sertifikācijas komisijas lēmumus par pretendentu profesionālās kvalifikācijas sertifikāta iegūšanas nereģistrēšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu neizsniegšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības termiņa nepagarināšanu, profesionālās kvalifikācijas sertifikātu darbības apturēšanu vai anulēšanu personas, uz kurām attiecīgais Sertifikācijas komisijas lēmums tieši attiecas, var pārsūdzēt Strīdu izskatīšanas komisijā. 

12.2.  Sūdzību noformētu rakstveidā, adresētu Sertifikācijas komisijai izskatīšanai, pamatojot savu pretenziju, ir jāiesniedz Asociācijas Izpilddirekcijā. 
12.3.  Sertifikācijas Komisija sūdzības izskata ne vēlāk kā 30 (trīsdesmit) darba dienu laikā pēc to saņemšanas. Gadījumā, ja sūdzības izskatīšanai ir nepieciešams saņemt papildus informāciju, sūdzības izskatīšanas termiņš var tikt pagarināts, bet ne vairāk par 30 (trīsdesmit) darba dienām.

12.4.  Pēc Sertifikācijas Komisijas ieskata sūdzības izskatīšanas procesā tā var pieaicināt sūdzības iesniedzēju papildus paskaidrojumu sniegšanai. 

12.5.  Ja Sertifikācijas Komisija sūdzību uzskata par pamatotu, tā ar savu lēmumu izlemj attiecīgo jautājumu atkārtoti pēc būtības. Ja Sertifikācijas Komisija sūdzību uzskata par nepamatotu, tā sūdzību noraida.

12.6.  Sertifikācijas Komisijas lēmumu par iesniegto sūdzību noformē rakstveidā. Vienu pieņemtā lēmuma eksemplāru izsniedz sūdzības iesniedzējam, bet vienu nodod LANĪDA izpilddirekcijai, ne vēlāk, kā 10 (desmit) darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas.
12.7.  Ja pretendents nav apmierināts ar Sertifikācijas Komisijas sūdzības izskatīšanas sniegto rezultātu, turpmāk viņš pats var adresēt jaunu vēstuli Strīdu izskatīšanas komitejai ar lūgumu izskatīt konkrēto jautājumu.
12.8.  Strīdu izskatīšanas komitejas lēmums jautājumā, par kuru ir iesniegta sūdzība, ir galīgs.

13. Pārejas noteikumi

13.1.  Mākleru profesionālās kvalifikācijas sertifikāti, kurus Biedrība ir izsniegusi līdz šī Nolikuma apstiprināšanas brīdim, juridiskā spēka ziņā ir pielīdzināmi tiem sertifikātiem, kas tiek izsniegti saskaņā ar šo Nolikumu. Māklera asistentu sertifikāti ir derīgi līdz sertifikātā norādītajam termiņam.

13.2.  Pirms šī Nolikuma apstiprināšanas izsniegtajiem māklera asistentu un mākleru vai juridisko personu profesionālās kvalifikācijas sertifikātiem attiecībā uz to darbības termiņa pagarināšanu, darbības apturēšanu vai sertifikātu anulēšanu ir piemērojami šī Nolikuma noteikumi. 

